
  
Wir sind ein erfolgreiches mittelständisches 
Unternehmen aus der Automobilzuliefer-
branche. Mit unseren engagierten 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern fertigen wir 
technisch anspruchsvolle und qualitativ 
hochwertige Präzisionsstanzteile. 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen 
wir einen fachlich und persönlich 
überzeugenden  
 
 

Personalreferenten 
(m/w) 

 
 
Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe des frühestmöglichen Eintritts-
termins und Ihrer Gehaltsvorstellungen 
senden Sie bitte an: 
 
E. WINKEMANN GmbH 
Personalwesen 
Postfach 1680 
58816 Plettenberg 
 
 
Gerne auch per E-Mail: 
personalwesen@winkemann.de 
 
Besuchen Sie uns auf: 
www.winkemann.de 
 

 

Ihre Aufgaben: 
 Personalverwaltung 
 Bearbeitung der Zeitwirtschaft 
 Entgeltabrechnung 
 Führen der Personalakten 
 Bescheinigungswesen 
 Datenaustausch mit den Behörden und 

Sozialversicherungen 
 

Ihre Qualifikation: 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufs-

ausbildung, vorzugsweise mit Weiter-
bildung zum Personalfach-kaufmann/-frau 
(alternativ: BWL-Studium Schwerpunkt 
Personalwesen) 

 Mehrjährige Berufserfahrung im 
Personalwesen 

 Umfangreiche Kenntnisse im Lohnsteuer-, 
Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht; 
Kenntnisse im Tarifrecht Metall NRW sind 
von Vorteil 

 Gute Kenntnisse in den einschlägigen MS-
Office Anwendungen und fundierte Kennt-
nisse im SAP HR sind wünschenswert 

 Kommunikationsstärke verbunden mit 
einem sicheren Auftreten und Konflikt-
lösungsfähigkeit 

 Hohe soziale und interkulturelle 
Kompetenz, Teamfähigkeit  

 Loyalität und Diskretion 
 Hohes Engagement und eine selbst-

ständige Arbeitsweise 
 

Unser Angebot: 
 Sicherer Arbeitsplatz in einem zukunfts-

orientierten Unternehmen 
 Eigenverantwortliche und selbstständige 

Umsetzung Ihres Wissens in einem 
engagierten und motivierten Team 

 Leistungsgerechte Vergütung, Weiter-
bildungsmöglichkeiten 

 


